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	FORMATO 

ACTA

LOTERÍA DE BOGOTÁ

	
	VERSIÓN :FR0332-113-1   
	 1 DE 10

	ÁREA: PLANEACIÓN ESTRATEGICA Y DE NEGOCIOS 
	RESPONSABLE: PROFESIONAL PLANEACIÓN ESTRATEGICA Y DE NEGOCIOS 



 Información del documento

	Quien Realiza el Acta:
	Liliana Lara Méndez


· Tipos de acción: Aprobar, Revisar, Informar, Otras (por favor especificar) 

1. Características de la Reunión

	Tipo:
	Comité Institucional de Gestión y Desempeño  

	Propósito:
	Seguimiento - otros

	Lugar y Fecha:
	20 de diciembre 2019, Sala de Juntas, Lotería de Bogotá. 
	 Hora de inicio: 
	10:00 a.m.
	Hora de Fin:
	3:30 p.m.


2. Asistentes
	Nombre
	Cargo o Dependencia o Participantes

	JEMAY PARRA MOYANO
	Gerente General

	MARIO FEDERICO PINEDO MÉNDEZ
	Secretario General

	MARIA ALEJANDRA ARIZA
	Subgerente General

	MARTHA LILIANA DURÁN CORTES
	Jefe Unidad de Talento Humano

	GLORIA ESPERANZA ACOSTA SÁNCHEZ
	Jefe Unidad Financiera y Contable

	MARÍA GRACIELA NORATO FORERO
	Jefe Unidad de Apuestas y Control de Juegos

	GUSTAVO PARRA MARTÍNEZ
	Jefe Oficina de Control Interno

	ANDRES MAURICIO PINZON
	Jefe (A) Unidad de Loterías

	DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA
	Almacenista – Secretaria Técnica Comité de Inventarios.

	SANDRA MILENA TRUJILLO
	Profesional III Oficina de Comunicaciones

	NICOLAS NARVÁEZ
	Contratista

	LILIANA LARA MÉNDEZ
	Profesional II (E)- Oficina de Planeación


3. Temas
	No
	Asunto / descripción
	Responsable
	Fecha Tarea

	1.
	Liliana Lara presenta el siguiente orden del día:

[image: image1.emf]N° TEMA

1

InstalacióndelComité–Verificacióndequorum

2

Seguimientocompromisoscomitéanterior

3

Aprobaciónmodificaciónformatos

4

AprobaciónGestiónDocumental

5

Aprobación 

INSTRUCTIVO PARA EL CARGUE DE INFORMACIÓN A LA 

SUPERSALUD

6

Aprobación programación toma física de inventarios

7

Aprobación incorporacióna sistema documental de calidad 

losdocumentos relacionados con el manual de marca

8

Aprobación PETI

9

Proposiciones y varios


Se verifica que existe quorum, y se procede a leer y aprobar el acta del Comité anterior.

	Todos
	

	2.
	4. Seguimiento compromisos comité anterior (15 de septiembre de 2019)
Retiración a COLJUEGOS SOBRE LA TRANSMISIÓN DE VENTAS DE LOTERÍAS A LA SUPERSALUD: 
Nuevo compromiso: Frente a esta solicitud el gerente solicita que en cabeza del Secretario General y jefe de la Unidad de Loterías se reitere a la Super Salud, con el fin de dejar constancia, dado el riesgo que este implica.
Estado: El Secretario y la Subgerente General informan que se cumplió con este compromiso. 


	Todos
	

	3.
	Seguimiento proyecto de inversión 2019

Gestión Comercial:

Compromiso: Andrés Mauricio Pinzón solicita a la oficina de sistemas y Unidad financiera que aparezca en el registro lo que se descarga de lectura de premios y de esta manera tener un dato más confiable y liberar saldos.
Estado: No cumplido, se está en pruebas.

CUENTAS POR PAGAR PROYECTO DE INVERSIÓN
Compromiso: Liquidar el saldo del contrato de Nicolas Narváez, por valor de $7.000.000, se recomienda liquidar dicho contrato.

Estado: El contrato ya se liquidó, está a la espera que la Unidad de Recursos Físicos remita memorando a la Unidad Financiera para liberar el saldo.


	
	

	3.
	3. Aprobación formatos
Andrés Mauricio Pinzón explica al comité que los cambios a los formatos se realizaron de acuerdo a solicitud realizada por la Oficina de Control Interno.

Se procede a revisar cada los siguientes formatos, así:

· FR0410-46-4 Estudio comercial solicitud nuevo cupo 
· FR0410-59-5 Solicitud de inscripción en el registro de distribuidores Lotería de Bogotá
Los formatos fueron aprobados por unanimidad.

	Todos
	

	4. 
	4. Aprobación instrumentos de Gestión Documental
Martha Liliana Durán, Jefe de la Unidad de Recursos Físicos explica que los documentos que se van a presentar al Comité y que fueron remitidos previamente, ya habían sido revisados en el Comité y enviados a Archivo Distrital, sin embargo Archivo realizó algunas observaciones y solicitó ajustes a los documentos, los cuales ya se realizaron.

Procede a dar la palabra a Nicolas Narváez, quien explica los cambios sustanciales en cada uno de los documentos.
· DIAGNOSTICO    INTEGRAL   
· PGD LOTERÍA DE BOGOTÁ

· PINAR LOTERIA DE BOGOTÁ
· PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL

· PLAN DE PRESERVACIÓN DIGITAL A LARGO PLAZO 

· POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL LOTERIA DE BOGOTÁ 2019 

· SIC LOTERÍA DE BOGOTA 
Los documentos presentados al Comité, fueron aprobados por unanimidad.

La presentación realizada por Nicolás Narváez, hace parte integral del acta.

El doctor Gustavo Parra solicita que las actividades planteadas en el documento sean materializadas en el plan de acción vigencia 2020 y de esta manera se hacer seguimiento a las mismas.

	Todos
	

	5.
	5. Aprobación INSTRUCTIVO PARA EL CARGUE DE INFORMACIÓN A LA SUPERSALUD

La ingeniera Yolanda Gallego procede a leer y explicar el instructivo, se realizan algunos cambios al documento y es aprobado por unanimidad.
	
	

	6.
	6. Aprobación programación toma física de inventarios
Dayan Patricia Pasaje, almacenista y Secretaria Técnica del Comité de Inventarios presenta para aprobación de Comité la programación para la toma física de inventarios, la cual hace parte integral del acta.
Se aprueba por unanimidad dicha programación.
	
	

	7.
	7. Aprobación incorporación a sistema documental de calidad los documentos relacionados con el manual de marca
Liliana Lara explica, que los documentos que se traen a aprobación del Comité, fueron remitidos por el profesional Jhoan Andrés Rodríguez, esto con el fin de cumplir con las recomendaciones realizadas por el contratista Eduardo Rubio, indicando que los mismos fueron publicados en el año 2018.
Agrega que el objetivo, además de aprobar dichos documentos es socializarlo con el comité, dado que es muy bajo el conocimiento por parte de los funcionarios y/o contratistas.

Los documentos presentados son los siguientes:
· BrandBook 2018: Es aprobado por unanimidad.
· Manual Identidad Corporativa: Se aprueba, previa modificación a los numerales 10 (personaje gráfico) y 11 (personaje usos), los cuales deben incluir exclusivamente que estos dependen de la estrategia comercial.
· Protocolo de Comunicación Digital: Aprobado por unanimidad.
· Documento metodológico control y revisión de piezas de comunicación: Aprobado por unanimidad.
	
	

	8.
	8. Aprobación PETI
La ingeniera Yolanda Gallego certifica a los asistentes que el PETI presentado cumple con la normatividad vigente de acuerdo con los lineamientos de MINTIC y de la Alta Consejería, procede a explicar el documento el cual es aprobado por unanimidad.
Se solicita a la ingeniera Yolanda que este documento sea incorporado en el Plan de Acción de la entidad, y de esta manera hacer seguimiento a cada una de las actividades allí planteadas.
Así mismo, se solicita a la ingeniera que los riesgos identificados en este plan estratégico, estén alineados con el mapa de riesgos de la entidad.

 
	
	

	9.
	9. Proposiciones y varios
Se propone que los responsables de los documentos aprobados en este comité, socialicen con todos los funcionarios y contratistas de la entidad dichos documentos.


	
	

	6.
	Se termina la reunión a la 3:30 p.m.
	Todos
	


5. Asistencia
	Nombre
	Firma

	JEMAY PARRA MOYANO
	

	MARIO FEDERICO PINEDO MÉNDEZ
	

	MARIA ALEJANDRA ARIZA
	

	MARTHA LILIANA DURÁN CORTES
	

	GLORIA ESPERANZA ACOSTA SÁNCHEZ
	

	MARÍA GRACIELA NORATO FORERO
	

	GUSTAVO PARRA MARTÍNEZ
	

	ANDRES MAURICIO PINZON
	

	DAYAN PATRICIA PASAJE QUIROGA
	

	SANDRA MILENA TRUJILLO
	

	NICOLAS NARVÁEZ
	

	LILIANA LARA MÉNDEZ
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