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Asunto: Directiva No. 003 de 2013.

Dando alcance a los lineamientos establecidos en Ia Directiva No. 003 de 2013,
cordialmente se presenta el avance de la Entidad durante el periodo mayo — noviembre de
2017.

1. Frente al tema de divulgacion y promocién de la Directiva.

Atendiendo las directrices impartidas para la divulgacién y promocién de la citada
Directiva, ésta se encuentra publicada en la pagina de Intranet de la entidad en el link:
http://intranet/loteria/index.php/marco-legal—y—normatividad, para su respectiva consulta
y cumplimiento.

2. Frente a la pérdida de elementos y documentos.
2.1. Frente a la pérdida de elementos.

La pdliza contra todo riesgo dafios materiales combinados, que ampara los bienes e
intereses patrimoniales de la Loteria de Bogota tiene vigencia desde el 30 abril de 2017
hasta el 02 de febrero de 2018, con nimero 1002722 expedida por la compafiia de
seguros la Previsora.

Teniendo en cuenta los movimientos de personal y el traslado de oficinas, se encuentra
proceso de actualizacion los inventarios individuales que se realizard con corte a 31 de
diciembre de 2017.

La dltima revision de elementos de consumo fue realizada el 02 de octubre con saldos a
30 de septiembre de 2017.

Durante el periodo en revisién no se presentaron pérdidas de elementos devolutivos ni de
consumo.
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La responsable del almacén cuando un funcionario se desvincula de la empresa realiza la
verificacion fisica del inventario a su cargo con el fin de poder firmar el paz y salvo con
destino a la unidad de talento humano, durante el periodo él tnico paz y salvo que se ha
firmado es por la desvinculacion del Secretario General.

2.2. Frente a la pérdida de documentos.

Se contintia con el manejo de correspondencia y archivo a través del sistema SIGA
teniendo asi un control de los documentos. Durante el periodo en evaluacion no se han
presentado pérdidas de documentos.

3. Frente al incumplimiento de manuales de funciones y de procedimientos.

31. Los manuales de funciones se encuentran disponibles para consulta y acceso de
todos los servidores, en la intranet de la entidad, segun se enuncia a continuacion:

- Resolucién 045 del 25 de abril de 2016, por la cual se modifica el manual de

funciones de los empleados de la Loteria de Bogota
(http://intranet/loteria/fiies/Ta|ento%ZOHumano/Manual%ZDFuncionarios%zopub
licos.pdf}.

- Resolucién 129 del 23 de agosto 2016, por medio de la cual se modifica el manual
de funciones de los Trabajadores Oficiales de la Loteria de Bogotd
(http://intranet/loteria/files/Talento%20Humano/Resolucion%20129%20de%2020

16.pdf)

3.2. Los procedimientos se encuentran publicados en la intranet de la Loteria de
Bogotd, en donde pueden ser consultados por todos los servidores. Actualmente
la entidad se encuentra en un proceso para replantear el direccionamiento
estratégico de la misma y como parte de ello se tiene previsto actualizar los
procedimientos para ajustarlos a la realidad y necesidades de la entidad, asi como
hacerlos mas claros en su aplicacién.

3.3. Se efectuaron algunos movimientos de personal por necesidades del servicio y a
través de las comunicaciones en donde se informé de dichos cambios a cada uno
de los servidores, se recordaron las funciones a desarrollar en la nueva area de
desempefio, en ejercicio de su cargo.

3.4. Durante el periodo evaluado no se han iniciado nuevos procesos disciplinarios, a la
fecha hay un proceso en indagacién preliminar por incumplimiento de funciones.
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4. Frente a la programacion de Auditorias.

Durante el periodo mayo — noviembre de 2017, solo se presentd una incorporacién de

empleado publico, el cual cumple con los requisitos exigidos en el Manual de procesos y
procedimientos.

La Oficina de Control Interno acorde con los lineamientos expedidos en la normatividad
vigente incluyd en las auditorias efectuadas el cumplimiento de la Directiva 003 de 2013.
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JAIRO ANDRES REVELO MOLINA
Secretario General con funciones de
Control Interno Disciplinario.
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ILDA YAMILE MORALES LAVERDE
Jefe Oficina de Control Interno

Proyecto: Maria Graciela Norato Forero — Recursos Fisicos (e). Oficio Rad. 3-2017-1757
Martha Liliana Duran Cortés — Talento Humano. Oficio Rad. 3-2017-1810.
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